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E Studénka

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini ¥ad Skolni druziny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani v platném znéni.

Skolni druzina tvoii mezistupeti mezi vyukou ve 8kole a vychovou v roding. Neni
pokraGovanim $kolniho vyudovani. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinek,
rekreaci a dohled nad zéky Skoly. Ve dnech Skolniho vyuCovani navazuje na skolni vzdélavaci
program u zakt prvniho stupné ZS ptihlasenych k pravidelné denni dochazce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zdjmové Cinnosti, odpocinkové cinnosti a funkci
socialni — dohled nad ucastniky po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani. V dob¢ Skolnich prazdnin je ¢innost
Skolni druziny pfi poctu pfihlaSenych ucastnikli mensim nez sedm prerusena (§ 8 odst. 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., v platném znéni). O organizaci ¢innosti v dobé Skolnich prazdnin
jsou zakonni zastupci zakll informovani s dostatecnym piedstihem (§21 odst. 1 pism. b)
Skolského zakona).

1.

Prava a povinnosti ucastniki

Ucastnit se zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné

na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnancti Skoly

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

na respektovani jejich soukromi i soukromi zivota jejich rodiny

na ochranu pied informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou
vychovu

ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni $kolni druZiny a pomticek

na vsestranny rozvoj osobnosti

na volny ¢as a odpocinek

na ochranu pfed navykovymi latkami

na pomoc pii jeho nesnazich

na vyjadfovani jeho vlastniho nazoru

na zdravé zivotni prostiedi

povinnost - nesmi opoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek

povinnost fadné dochazet do skolni druziny

povinnost dodrzovat Rad SD, vnitini ¥ad $kolni druziny, $kolni ¥ad, ¥ad §kolni jidelny,
dale ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni
udrzovat poradek v prostorach skolni druziny, v Satnach

chranit a imysIné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druziny

chranit zdravi své 1 ostatnich u¢astniki

komunikovat se vSemi dospélymi, se kterymi ptijdou do styku, slusnou formou

Prava a povinnosti zikonnych zastupcu

pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte
(Gcastnika zajmoveého vzdélavani)

pravo na informace o chovani ucastnika ve skolni druziné



e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (icastnika zajmového
vzdel.)

e na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou ve skolni dokumentaci

e povinnost dbat na fadné dochazeni tcastnika do Skolni druziny, fadné vyplnit Zapisni
listek

e povinnost informovat vychovatelku o zmén€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich

e povinnost informovat vychovatelku o zméné€ osobnich udaja ditéte

e dokladat pisemnou formou zmény odchodil ze Skolni druziny

e na vyzvani se dostavit k projednani zdvaznych problémi ticastnika

3. Vzijemny vztah ucastnik se zaméstnanci Skoly

e Ucastnici jsou bdhem pobytu ve $kolni druZzing povinni respektovat jakéhokoliv
zameéstnance Skoly.

e Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni
zaméstnanci Skoly 1 zakonni zastupci Zakll) maji pravo na respekt a sluSné chovani
druhé strany a povinnost pfi jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a dalsi
predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

e Vsichni uGcastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zékladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusného chovani a dbaji na udrzovani potadku a Cistoty ve vSech
prostorach skoly.

e Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim a zdkonnym zéastupcim pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatteni.

e Vsichni zaméstnanci Skoly chrani ucastniky pfed vSemi formami Spatné¢ho zachézeni.
Dbaji, aby ucastnici nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. NevméSuji se do soukromi ucastnikl. Zjisti-li skuteCnosti podle § 6
Zakona ¢.359/1999 Sb. (naptf. neplnéni povinnosti plynoucich z rodicovské
zodpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahalCivy nebo nemravny Zivot,...) jsou
povinni tyto skute¢nosti oznamit ptisluSnym orgadnim.

4. Provoz a vnitni rezim $kolni druziny

r

4.1.  PrihlaSeni a odhlaSeni Gcastnika
O zarazeni ucastnika do skolni druziny rozhoduje teditel skoly.

Vedouci vychovatelka zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani ucastnikli, vybirani poplatkii,
komunikuje s rodi¢i (zdkonnymi zastupci), ptedava jim informace a vytizuje jejich stiznosti a
namety.

Rodice (zdkonni zastupci) prihlasi ucastnika vyplnénim Zapisniho listku a zaplacenim ¢astky
uréené feditelstvim ZS ve smérnici ke stanoveni Uplaty za pobyt ve SD.

Pobyt v SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Zapisnim listku, u¢astnik odchazi sam nebo v
doprovodu rodic¢u (zékonnych zastupci), jinych osob uvedenych v Zapisnim listku nebo po
napsani omluvenky, kterda méni ¢as uvedeny v Zapisnim listku. Omluvenka obsahuje datum,
sd€leni, podpis. Omluvné listy obdrzi ucastnici pii zapisu do Skolni druziny.

Zéakonni zastupci pisemn¢ ucastnika omlouvaji a také odhlasuji. Jakékoliv zmény zptsobu
odchodu ucastnika z druziny musi uc¢astnik dolozit pisemné — zména ¢asu odchodu, odchod s
osobou neuvedenou v Zapisnim listku. Na telefonické omlouvani neni bran zietel. Ve



vyjimecnych piipadech, kdyz dojde k neptfedvidatelné situaci, kterou nebylo mozno fesit
pfedem, a je ji potieba fesit akutné, je pfipustné napsat vychovatelce po domluvé emailovou
zpravu z emailové adresy uvedené v souhlasu, kterd slouzi jako doklad za pisemnou
omluvenku.

Ucastnik mtze byt feditelem Skoly vyfazen ze zajmového vzdélavani pii v€asném neuhrazeni
uplaty.

Zodpovédnost pii prechodu ucastniki ze tiidy do SD mé vyudujici, ktery zaky vyucoval
posledni vyu€ovaci hodinu. Pokud si vyuc€ujici ponecha ucastnika po vyucovani ve tiid¢€, musi
to sdélit vychovatelce. Pokud se tcastnik do SD nedostavi, nenese za n&j vychovatelka
zodpovédnost.

Za odchod do krouzki, douCovani, ndboZenstvi a pfichod ucastnikli zpét do SD zodpovida
vyucujici resp. vedouci krouzku.

Rodice (zakonni zastupci) sdéli vychovatelce den a hodinu odchodu ucastnika do krouzkii. Do
krouzki si Gi€astniky musi vyzvednout vedouci krouzku nebo musi mit pisemné potvrzeni od
rodice.

Béhem provozu kolni druziny se uéastnici fidi Radem ucebny, ktery je vyvésen v uéebné,
Vnitinim #adem SD a Skolnim fadem, se kterymi jsou ucastnici dikladné seznameni.
Informace o ucastnicich poddva vychovatelka rodicim (zakonnym zastupciim) v ptipadé
potieb pii odchodu ti¢astnikii nebo dle dohody.

4.2. Uplata za pobyt ve $kolni druZing:

Poplatky stanovuje Smérnice o stanoveni Uplaty ve Skolni druzing.

4.3. Cinnost $kolni druZiny:
Pri pobytu ve Skolni druziné probiha:

Odpocinkova ¢innost — odstraniuje unavu, probiha po obéd¢ nebo kdykoliv béhem dne podle
potieby ucastnikll. Jde o klidové hry, zajmové Cinnosti, Cetbu, zpivani.

Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na
hiisti, v télocvicn€é, o vychazkach, praci s détskymi cCasopisy a knihami, besedy a
vypravovani, konstruktivni a stolni hry.

Zajmova ¢innost — rozviji osobnost tcastnika, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Umoznuje seberealizaci i dals$i rozvoj dovednosti a
poznani.

Jedna se predevsim o Cinnost:

e t¢lovychovnou — zaméfenou na rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily,

e vytvarnou a rukodélnou — zaméfenou na podporu zrucnosti, trpélivosti a
vytvarného citéni,

e hudebni a hudebné pohybovou — zamétenou na rozvoj zdjmu o hudbu, smysl pro
rytmus, skloubeni tance s pohybem.

Ptiprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti. Uceni se
procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.

Oddgleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 Gidastnikil. Kapacita §kolni druziny je 90 déti.



Provoz SD - $kolni druZina za¢ina v 6:00 a kon&i v 16:00 hodin.

Po ukonceni provozu oddéleni druhého a tietiho (ve 14:30), které maji kratSi provozni dobu,
prechazeji déti do odde€leni prvniho s nejdel$im provozem.

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodice (zakonné zastupce) ucastnika a osoby na Zapisnim listku. Pokud je tento
postup bezvysledny, po ukonéeni provozu SD poudi zdka o BOZP (nejkratsi cesta domi,
dopravni kazen) a dohlédne na jeho odchod.

Zajisténi pitného rezimu: Uastnici maji moznost doplitovat tekutiny béhem obéda a pozdé&ji
ve skolni druzing.

Zajmova Cinnost: probihd ve 3 odd¢lenich skolnich druziny. Prvni oddéleni skolni druziny je
umisténo na piistavbe, druhé a tieti ve druhém patie hlavni budovy skoly.

Zajmova ¢innost dale probiha v télocvicné, na vychazkach a na htisti vedle Skoly.

Utastniky kterym kon&i vyudovani, piedava vyulujici vychovatelce. V patek po paté
vyucovaci hodiné odvadi vyucujici ucastniky tretiho oddé€leni na obéd. Ti po obédé odchazeji
z jidelny sami a po pfichodu do $kolni druZiny se hlasi vychovatelce.

Po ptichodu ucastnici pfedavaji ihned vychovatelce sdéleni od rodi¢h (omluvenky) pro ptipad
odchodu mimo sjednany termin. Nikdy neodchézi domi bez omluvenky. Ucastnici nemohou
opoustét prostor druziny bez védomi vychovatelky.

Ke Skolnimu stravovani odchazeji jednotliva oddé€leni dle stanoveného rozpisu. Skolni
druZina je uzamcena, a ucastniky si rodice mohou vyzvednout po névratu ze skolni jidelny.

Po pfichodu do druziny probiha ¢innost odpocinkova a rekreacni. Poté nésleduje ¢innost
z4jmova.
Béhem odpoledne ucastnici odchéazeji do zdymovych krouzka. Vedouci téchto krouzku si déti

prebiraji osobné v druzing, opét je osobné vraceji a béhem doby krouzku za né piebiraji
zodpovédnost.

Od 13.30 hodin do 14.30 hodin probihd hlavni ¢innost Skolni druZiny - v tuto dobu si rodice
déti nevyzvedavaji.

Pii odchodu z oddéleni odpovidd kazdd vychovatelka za zajiSténi pracoviSté z hlediska
bezpecnosti.

5. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti
Za bezpecnost ucastnikli odpovidaji vychovatelky od ptichodu do jejich odchodu.

Pti pfechodu ucastnika ze skoly, krouzku do $kolni druziny pteda ucitel resp. vedouci krouzku
ucastnika ze své tfidy, krouzku vychovatelce.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim fadu. ZAci pfihlaseni do SD
(Gcastnici) jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v ,,Prehledech vychovné
vzdélavaci prace pro Skolni druzinu* jednotlivych oddéleni.

Na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni ucastnikii o chovani a bezpecnosti
pii pobytu ve Skolni budové, prostorach druziny a skolni jidelny, Satnach, télocviéné, pii
akcich, které se konaji mimo Skolu.

Toto pouceni provede vychovatelka také pied kazdou mimoskolni akei, na které jsou ucastnici
organizovan¢ pritomni a pfed kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapiSe do Ttidni knihy
ptislusného odd¢leni SD.



Dale seznami ucastniky s vnitinim fadem a fddem Skolni druziny, pouci je o urazech a jejich
prevenci a pouceni zapiSe také do tfidni knihy pfislusného oddéleni.

Ucastnik nesmi do Skolni druziny pfinaSet véci, které ohrozuji zdravi a bezpec¢nost, vEtsi
Castky penéz nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci tucastnik neprodlené oznami
vychovatelce.

Ucastnici se béhem pobytu ve 3kolni druzing pohybuji klidng, nebéhaji po chodbach,
nevyklani se z oken, nevyhazuji z oken zadné piedméty, a bez souhlasu vychovatelky
neopoustéji své oddeleni. V budové skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou
urceny a bez doprovodu zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit k ohrozeni jejich zdravi.
Na WC davaji pozor pii myti rukou, aby nerozsttikovali vodu po podlaze.

Ucastniklim je pfisn¢ zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebici.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druzin€ stane uraz, ucastnici ho neprodlen¢ nahlasi
vychovatelce. Ta provede ptisluSna opatieni, oznami tento traz rodi¢iim a zapise ho do Knihy
urazil.

Pokud dojde pii pobytu v SD ke zhorSeni zdravotniho stavu ditéte, oznami to ihned
vychovatelce, kterd situaci vytesi a informuje rodice.

Pro zajisténi bezpec€nosti ucastnikil zajmového vzdélavani je vstup do Skolni budovy vybaven
systémem tzv. ,,elektronického vratného*.

U vychazek a akci pofadanych mimo Skolu pfi zajisténi bezpecnosti tcastnikli postupujeme v
souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT ¢.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistujeme
vzdy pedagogickym pracovnikem Skoly, v nutném piipadé¢ jinym zaméstnancem Skoly.

6. Ochrana ucastniki pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vychézi z preventivniho programu $koly a Skolniho fadu skoly.

Vychovatelky jednotlivych oddéleni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni
projevy rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjiSténi nékterych jevi, tuto
skute¢nost neprodlené fesi s vychovnym poradcem a vedenim Skoly.

Vychovatelky zajist'uji spolupraci s rodici (zdkonnymi zéstupci) v oblasti prevence, informuji
je o preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitach.

Cela prevence pied socidlné patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzdé&lavaciho
programu SD.

Ucastnikim je bshem pobytu ve kolni druzing a akcich, které Skolni druZina poiada,
zakdzano uZivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a
psychotropnich latek.

Dale jsou zakdzany projevy Sikanovani - fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani
osobni svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivei nebo skupiny Gcastnikd.

Kradezim se snazime ptedchdzet preventivnimi opatfenimi (uzamykani cennych véci v
mistnostech resp. skiifikach v dobé pobytu ucastnika mimo mistnost resp. budovu). Dalsi
podrobnosti jsou uvedeny ve Skolnim fadu. Vychovatelka oznamuje ptipadné ztraty a kradeze

vedeni Skoly a zdkonnym zastupciim ucastnika.



7. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny

Ucastnici mohou uZivat inventaf §kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym
vybavenim musi zachazet opatrn€é. Udrzuji celou tfidu a prostory v Cistoté a pofadku a chrani
majetek SD pred poskozenim. Pokud dojde k imysinému poskozeni inventaie SD, které bude
prokazatelné, uhradi vzniklou Skodu zakonni zastupci tcastnika v plném rozsahu.

8. Zavéreéna ustanoveni

Seznameni s vnitinim fadem provadi vedouci vychovatelka pii zapisu Gc€astnikti do Skolni
druZiny- zékonni zastupci potvrdi sezndmeni s vnitinim fddem svym podpisem.

Ucastnici jsou s vnitfnim fddem sezndmeni a datum sezndmeni je uveden v Ptehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Vsechny vychovatelky se seznameni s vnitinim faddem, a potvrdi sezndmeni také svym
podpisem.

Vnitini fad je vefejné€ pfistupny material, ktery je umistén na pfistupném misté ve Skole - ve
Skolni druziné nebo u feditele Skoly. Timto se s nim sezndmi i ostatni zaméstnanci Skoly.

Vychovatelky Skolni druziny plné¢ odpovidaji za situaci ve svych oddé€lenich, vedou
predepsanou dokumentaci, tvotfi mési¢ni plany prace. Vytvareji klidné prostiedi pro vychovu,
vzdélani, zdjmovou ¢innost, hru a odpocinek. Sleduji chovani ucastniki a ptipadné problémy
neprodlené fesi, konzultuji s tfidnimi uciteli, vychovnou poradkyni a vedenim Skoly. Dbaji na
bezpecnost Gcastnikll pii vSech ¢innostech Skolni druziny. Ve Skolni jideln€ drzi dohled nad
stravujicimi se Zaky Skolni druziny.

Ve Studénce 1. 9. 2022

Mgr. Milan Stiller, feditel Skoly



